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ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI

Magzeret Izni

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

1- Dilekge
2- Mazereti belirtir kanitlayici belge

1 IS GUNU

Ayliksiz Izin

1- Dilekge
2- Mazereti belirtir kanitlayici belge

5iS GUNU

Gorevli/ 1zinli Islemleri (Erasmus, Federasyon
Vs.)

1- Dilekge
2- Mazereti belirtir kanitlayici belge

1 1S GONU

Caligma Belgesi Istegi

1- Dilekge

2 SAAT

Yurt ve Barinma Hizmetleri

1-Saglik durumunun toplu yerlerde yasamaya elverigli
oldugunu gosteren saglik raporu,

2-Sabika kayit belgesi,

3-Yabanci uyruklu 6grenciler igin, Tiirkiye’de oturma izin
belgesi ile pasaportunun fotokopisi,

4-Universite 6grencisi olduguna dair belgenin ash veya
Universite tarafindan onayli 6rnegi,

5-Odenmeyen barinma iicretleri ile sebep olunmasi
muhtemel zararlara karsi, miktar1 her yil Yurt Yonetim
Kurulu tarafindan tespit edilen giivence bedeli 6dendi
belgesi,

6-Yurt Yonetim Kurulunca belirlenen yurtta uyulacak
kurallara riayet edilecegine iligkin taahhiitname,

7-Iki adet vesikalik fotograf,

8-Ulusal ve uluslararasi anlagsma, kurs, seminer, bilimsel
calisma, hizmet ici egitim, staj ve benzeri amaglarla
Universiteye gelen kisiler icin gorev belgesi.

1 1S GONU

OMU Giindiiz Bakimevi Ogrenci Kayd:

1- Bagvuru formu

2- 4 adet vesikalik fotograf

3- Asi karti

4- Alerji, diyabet, kalp rahatsizliklar1 vb. rahatsizliklar
olanlarin saglik kurul raporu

5- Saglik raporu

15 DAKIKA

Akademik Konukevi Konaklama Bagvurusu

1- Konaklama Belgesi
2- Niifus Ciizdam veya Pasaport Fotokopisi
3- Gorevlendirme Belgesi veya Rektor Oluru

10 DAKIKA

Konaklama Bagvurusu

1-Konaklama Formunun doldurulmasi
2- Niifus Ciizdani Ibrazi
3-Kamu Personel Kimlik Kart1 Fotokopisi

10 DAKIKA

Otopark Abonelik Islemleri

1-Uyelik Formu

2-Personel Kimlik Kart1

3-Arag Ruhsati Fotokopisi (Kendisinin ve 1.derece
yakinlarinin)

2 iS GUNU

10

Havuz Uyelik Basvurusu

1-Uyelik Formu

2-Uyelik Sozlesmesi

3-Saglik Beyannamesi

4-Bir adet vesikalik fotograf

5-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi veya Personel Kimlik Karti
Fotokopisi

15 DAKIKA




SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

11

Stant A¢ma Izin Belgesi

1-Bagvuru dilekgesi

2-Vergi levhasi (fotokopisi)

3-Oda sicil kayit ve faaliyet belgesi (fotokopisi)
4-Kiiltiir ve Turizm Bakanlig: sertifikasi (fotokopisi)
5-Kapidan satig yetki belgesi (fotokopisi)
6-Sergilenecek, dagitilacak ve satis1 yapilacak tiriinlerin,
firma kagseli listesi

7-Firma adina faaliyetti yiiriitecek temsilcilerin firma
tarafindan yetki yazisi

8-Satis temsilcilerinin T.C. kimlik numarasi yazili niifus
clizdani (fotokopisi)

9-Stant veya faaliyet bedelinin ilgili banka hesabina
yatirdigina ait banka dekontu

NOT 1: Bagvuru dilekgesi, -yer ve tarihler belirtilerek-
Genel Evrakin 0362 457 60 91°nolu faks numarasina
faks ¢ekilmesi gerekmektedir.

NOT 2: llgili kurum/kurulus/firma reklam amagh
kurulacak tamitim stantlar1 i¢in Universite Medya ile
iletisime gegmeleri gerekmektedir.

5 IS GUNU

12

Salon Tahsisi

1-Dilekge

15 GUN

13

Pankart Yazimi

1-Resmi Talep Yazis

5 1S GUNU

14

Ogrenci Toplulugu Kurulumu

1-Dilekge
2- Kurucu Uye Formu
3-Topluluk Tizagii

Yilda 1 defa 15 Kasim

15

Ogrenci Topluluklarinin Etkinlik Diizenleme

Talebi

Topluluk Bilgi Sistemi (http://topluluk.omu.edu.tr/)
tizerinden Etkinlik Bagvuru Formu Diizenlenmesi

15 GUN

16

Universite i¢i Spor Senligi

1-Katilim Formu

Turnuva baslangic
tarihinden 10 giin dnce ilan
edilir.

17

Universiteler aras1 Turnuvalara Katilim

1-Kafile Listesi

10 GUN

18

Bilimsel ve Kiiltiirel Toplantilara Katilim

1-Dilekce

2-flgilinin adma davet yazis
3-Tlgili birimin yazis
4-Bildiri dzeti

15 GUN

19

Engelli Ogrenci Birimi Kayit Bagvurusu

1- Dilekge
2- Ogrenci Belgesi
3- Engel durumuna iligkin rapor

5 DAKIKA

20

Ogrenci Butigi Uriin Talebi

1- Ogrenci Kimlik Ibrazi

Uriin Secimi Siiresince

21

Yemek Bursu Basvurusu

1- Yemek bursu bagvuru formunun web ortaminda
doldurulmasi

2- Degerlendirme ve kontenjan sinirlamasina tabi olmadan
yemek bursundan dogrudan faydalanabilme imkan1 veren
belge (saglik raporu, sehit veya gazi yakini oldugunu
gOsteren vb.)

5 DAKIKA

22

Kismi Zamanl Ogrenci Basvurusu

1- Bagvurunun web ortaminda doldurulmasi

5 DAKIKA




HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

SIRA NO [HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1 — Personel Daire Bagkanligindan gelecek “Kimlik Talep
23 Personel Kimligi Cikarma Formu” 10 DAKIKA
2 — Bir adet vesikalik fotograf

1 —Tlgili birimden gelecek “Kimlik Talep Formu”
24 Personel Kimligi Yenileme 2 — Kimlik harc1 dekontu 10 DAKIKA
3 — Bir adet vesikalik fotograf

25 Ogrenci Kimligi Cikarma 1-Birimlerden gelecek Kimlik Talep Formuna bagl liste 10 DAKIKA

1 — ilgili Birimden gelecek “Kimlik Talep Formu”
2 — Kimlik Harc1 Dekontu

26 Ogrenci Kimligi Yenileme 3 — Bir adet vesikalik fotograf (Arsivde resim varsa 10 DAKIKA
istenmeyebilir.)

1-Dilekge (T.C. / Pasaport Numarasi ve Kisi Hesap
27 Yurt Giivence Bedeli Iadesi Bilgileri Tam Olmalidir.) 5 IS GUNU
2-Giivence bedelini yatirdigini gosteren banka dekontu

1-Dilekge

2-Kidem tazminatina hak kazanildigina dair SGK yazis1 215 GUNU

28 Kidem Tazminati Odemesi

29 Maas Bordrosu Istemi 1-Dilekge 1 SAAT

1- iki adet vesikalik fotograf

2- Kimlik Fotokopisi

3- Ogrenci belgesi

4-IBAN no

5- Ogrenci bagvuru degerlendirme formu

6- Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma Sozlesmesi

7- Sosyal giivence ile ilgili beyan ve taahhiitname formu

30 Kismi Zamanli Ogrenci SGK Giris Islemleri 15 DAKIKA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da
ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: SKS Daire Bagkanlig ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreterlik

isim : isim

Unvan : Daire Baskani Unvan :Genel Sekreter

Adres : OMU Rektorliik Binasi Kurupelit/SAMSUN Adres :0MU Rektérliik Binasi Kurupelit/SAMSUN
Tel. : 03623121919/ 7070 Tel:03623121919/7010

Faks : 03624576052 Faks :0 362 457 60 91

e-Posta : saglikkultur@omu.edu.tr e-Posta :genelsekreterlik@omu.edu.tr




