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BAP BiLIMSEL DESTEK BiRiMi
1921, 1922, 1923,1927 kodlu . . . )
1 desteklere iliskin basvurular OMU BAP Otomasyon Sistemi tizerinden online yapilir. 45 glin
1- Uluslararasi Bilim-Sanat Etkinliklerine Katiimi Destekleme Basvuru Formu
2-Davet Mektubu (Bidiri,poster veya ¢agrili katilimda gérevli olduguna ait)
1921 Uluslararasi Bilim-Sanat |3_gtkinlikte sunulacak Sézlii bildiri yada Poster bildiri metni
2 Etkinliklerine Katilimi — . . R Surekli
Destekleme Program 4- Etkinligin Dayanagl gosteren belge (Yayin ise OMU'li diger yazar varsa feragat)
5-BAP Komisyon Karari
6-Birim Yonetim Kurulu Karari ve Rektor oluru
1- Yurt digi Bilimsel Destegi Bagvuru Formu
1922 Uzun Siireli Yurtdis: 2- Davet Mektubu (Arastirmanin yapilacagi kurumdan)
. . X ? 3- Ozgegmis ve Yayin Listesi . X
3 Bilimsel Ziyarertleri . Surekli
4- En son alinan diploma belge
Destekleme Programi 5- BAP Komisyon Karari
6-Birim Yonetim Kurulu Karari ve Rektor oluru
. o 1- Bilimsel Etkinlik Dizenleme Bagvuru Formu
1?23 Bilimsel Etkinlik 2- Etkinlik Ayrinti Formu o
4 Dizenleme Destekleme 3- Katilimci Listesi ,Program Duyurusu Surekli
Program 4- BAP Komisyon Karari
- 1- Bilimsel Yayin Yapan Arastiricilara Donanim Destegi Bagvuru Formu
1927 Bilimsel Yayin Yapan _[2- Etkinligin Dayanagi gosteren belge (Yayin ise OMU'li diger yazar
5 Arastiricilara Donanim Destegi |3 Diger Arastiricilara ait Feregat Belgesi, demirbas belgesi Strekli
Programi 4-BAP Komisyon Karari
Surekli,
6 Programlara ait 6demeler 1- Etkinliklikle ilgili faturalar Faturalar Destek sonrasi
engeclay
BAP iDARI BiRiMi
1901 Bilimsel Arastirma ve Gelistirme Destekleme Programi Projeleri
1902 Baslangi¢ Programi Projeleri
1903 Sanayi ile is Birligi Arastirmalarini Destekleme Programi Projeleri
Bilimsel Arastirma Projeleri 1904 Lisansusti Tezleri Destekleme Programi Projeleri
1 Programlari 1905 Tamamlayici Destek Projeleri Programi
1906 Arastirma Altyapisini Destekleme Programi Projeleri
1907 Egitim, Ogretim Altyapisini Gelistirme Programi Projeleri
1911 Kariyer Programi Projeleri
1. |BAP Otomasyon Sistemi tGzerinden yapilir.
1.1 |Proje YlrGtuclist ve ArastirmacilarinTubitak Arbis 6zgegmisleri
1.2 |Etik Kurul Karari Gerektiren Projelerde Etik Kurul Karari
1.3 |Makine ve Techizat icin Sartname
2 Basvurular 1.4 |Proforma fatura (her bir cihaz igin en az li¢ proforma fatura) 1 Ay 15 Giin
1.5 |Destekleyen kurulus var ise taahit belgesi
1.6 |Dis Destek Belgesi veya Dis Destek Muaf Belgesi
1.7 |Anabilim Dali/Bdliim Proje Degerlendirme Kurulu Karari
1.8 |Enstitii/Anabilim Dali Karari
1 |OMU BAP Hakem Degerlendirme Formu 3 Ay (Proje Degerlendirme
. . Komisyonu ve BAP
3 Degerlendirme ve Onay

2 |Anabilim Dali/B6lim Proje Degerlendirme Formu

Komisyonunun Karara
Baglama Suireci)
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NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

OMU BAP Sézlesmesi

OMU BAP Sézlesmesi

1Ay

Talepler ve Revizyonlar

OMU Bap Otomasyon Sistemi lizerinden online basvurulur.

1 Ay

Gelisme Raporlari

OMU Bap Otomasyon Sistemi lGzerinden online sunulur.

1Ay

7

Kesin Sonug Raporlari

OMU Bap Otomasyon Sistemi izerinden online sunulur.

1 Ay

BAP MALI BiRiMi

DOGRUDAN TEMIN

1- BAP Otomasyon Sisteminden Malzeme istek Formu
--Harcama Onay Belgesi
--Piyasa FiyatArastirmasi
--Teknik Yeterlilik ve Degerlendirme
--Satinalma
--Muayene ve kabul Komisyonu veya Hizmet Alim Tutanagi
--Tasinir Kayrt islemleri
--Odeme Belgesi Diizenleme

45 giin

AVANS

1- BAP Otomasyon Sisteminden Avans Talep Formu
--Mutemet Gorevlendirme
--Harcama Onay Belgesi
--Muhasebe Avans A¢ma
--Satinalma
--Muayene ve Kabul Komisyonu veya Hizmet Alim Tutanagi
--Taginir Kayit islemleri
--Odeme Belgesi Diizenleme Avans Kapama

60 gln

YOLLUK

1- BAP Otomasyon Sisteminden Yolluk Talep Formu
--Harcama Onay Belgesi

2-ilgili Birim Yénetim Kurul Karari

3-Rektor Yolluk Onayi
—-Yurt igi-Yurt Disi Gegici Gérev Yollugu Bildirimi
--Odeme Belgesi Diizenleme

Seyehat Suresi
(+)
15 glin

PERSONEL GIDERI

1-Personel Galistirma Sozlesmesi
2- BAP Otomasyon Sisteminden Malzeme istek Formu
--Harcama Onay Belgesi
--Aylik Calisma Puan Tablosu
--Aylik Maas Bordrosu
--E-Bildirge (SGK) On Onay
--Odeme Belgesi Diizenleme
--SGK Kesintisi
--E-Bildirge (SGK) Onay

23 gin

{HALE

1- BAP Otomasyon Sisteminden Malzeme istek Formu
--Teknik Sartname inceleme
--Yaklagik Maliyet Tespiti
--Harcama Onay Belgesi
--EKAP ihale Kayit ve ihale tarih
--Resmi gazete ihale ilan
--ihale Komisyonu
-- ihale Dékiimani Hazirlama
--Teklifleri Degerlendirme ve Pazarlk Daveti
--Teknik Yeterlilik ve Degerlendirme
--Komisyon Karari Alma
--Sozlesmeye Davet ve Sozlesme Yapilmasi
--Satinalma
--Muayene ve kabul Komisyonu veya Hizmet Alim Tutanagi
--Tasinir Kayit islemleri

--Odeme Belgesi Diizenleme

Yaklasik Maliyet Suresi
@
Ilan Suresi
(+)
Malzeme Teslim Siresi
(+)
30 guin




HIZMETIN
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(EN GEC)
DIS KAYNAK iDARI BiRiMi
Acilan Dis Kaynakl Proje Hibe | 1-Om{ Web Sayfasi Ve E-Posta Yoluyla Akademik Personele Ve Arastirmacilara sirekli
1 Cagrilan Duyurulmasi urexdt
Dis Kaynakli Projelerin
2 Basvuru Ve Sozlesmesi 1-Bagvuru Onayi Belgesi Surekli
Asamasi
Desteklenmesine Onay
3 Verilen Proje Adina Hesap 1-Strateji Daire Baskanligi'na Ebys Uzerinden Ust Yazi Sarekli
Agilmasi
Dis Kaynakli Projelerle ilgili
4 Temsil Ve ilzam Yetkisi 1-Kurum i¢i ve Kurum Disi Yazisma Sarekli
Arastirma izni
Dis Kaynakli Projelerle ilgili . . .
5 1.Kurum Igi ve Kurum Disl Yazigma Sirekli

istatistiksel Veriler

DIS KAYNAK MALI BiRiM

TUBITAK,SANTEZ,TEY-DEP,AB
projelerinin evrak takibi ve
yazismalari /burs
Ucreleri/avans istemleri/avans
mahsubu/PTi 6demeleri
/malzeme alimlari/Muhasebe
Hizmetlerinin Yurutilmesi

Odeme ve Géndermelere iliskin tesvik edici belgeler ile Muhasebelestirme ve
o0demesi yapilacak iglere iliskin belgeler

Odemeye konu her
harcama evraki igin
ortalama 3 giin

YAYIN KOMiSYONU

1- Yayin Oneri Formu

1 Teklifler 2- Yayin Alt Komisyonu Karari
3- Eser
3 Ay
(OMU Yayin Komisyonu ve
Universite Yyaydnetim
2 Degerlendirmeler 1-OMU Bilimsel Hakem Yayin Degerlendirme Formu Kurulu Karara baglama
Sureci)
S 1- OMU Yayin Sozlesmesi Formu .
3 Yayin Isleri 15 Giin

2- OMU Yayin Devir Formu

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk

mdiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz"

Rektor Yardimcisi

sk Muracaat Proje Yonetimi Ofisi Bagkanligi ikinci Miiracaat Yeri Rektorliik

eri

Unvan Proje Yonetimi Ofisi Bagkam Unvan

Adres Adres

Telf. 03623121919 Telf. 03623121919




