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SIRA NO

HIiZMETIN ADI

ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI
OGRETIM UYESI YETISTIRME PROGRAMI KOORDINATORLUGU

(OYP)

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIiZMETIiN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

-

YOK'ten Odenek Istegi

1-Aras.Gor. Ogrenci Belgeleri ve Yabanci Dil Belgeleri ile
Ogrenci Listesi YOK'e Sunularak Odenek Talep Edilir.

2-3 Ay

N

YOK'ten Gelen Odeneklerin
Duyurulmasi

1-Aras.Gor. Adina Gelen Odenekler OYP Web Sayfasinda
Yayinlanir.

1 Giin

Yurt I¢ci veya Yurt Dis1 Gegici
Gorevlendirme

1-Aras.Gér. Talebi Uzerine Biriminden Gelen Istek Yazis1 ve
Yo6netim Kurulu Karari,

2-OYP Koorninatérii ve Ars. Gor.Kadrosunun Oldugu Birim
Ust Amirinin Rektérliik Makamna "Gegici Gorevlendirme
Teklif Onay1",

3-Gegici Gorev Doniisii, "Yolluk Bildirimi Beyannamesi",
4-Konaklama (Varsa) Faturasi,

5-Ucakla Yolculukta (Onayda Belirtilmis Olmasi Sartiyla)
Ucak Bileti (e-Bilet ve Fatura),

6-Katilim Ucretini Gosteren Fatura veya Makbuz (Onayda
Belirtilmis Olmasi Sartiyla),

7-Katilim Belgesi (Yetkililer Tarafindan "Asli Gibidir"
Yapilmali veya Islak imzali Olmalidir).

3 Giin

Yillik izin

1- izin formu
2- Evraklarin Personel Dairesi Bagkanligina Ulastirilmast
(EBYSS Uzerinden)

1 giin

Mazeret izini (657/104-C)

1- Mazeretini belirten dilekge

2- 1zin formu

3- Evraklarin Rektor oluruna sunulmasi ve Personel Dairesi
Bagkanligina Ulastirilmasi (EBYS iizerinden)

3 giin

Satinalma

1- OYP kapsaminda gérev yapan Aras. Gor. kadrolarmin
bulundugu birimlerden gelen istek talepleri (talep edilen
malzeme/hizmetin yaklasik maliyeti belirlenerek).
2-Biitce ve Odenek Kontroli.

3-Tekliflerin Degerlendirilmesi.

4-Siparis Verilmesi (Muayene Kabul islemleri Aras. Gor.
kadrosunun oldugu birimce yapilir).

5-Tagmir Fisinin Kesilmesi (gerekli durumlarda).
6-Odeme Emri Belgesinin Diizenlenmesi .

7-Evraklarin Odeme igin Satrateji Gelistirme Daire
Bagkanligina Sunulmasi.

15 is giinii




SIRANO [HIiZMETIN ADI

HiZMETIN TAMAMLANMA

BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Fatura.
Satin Alma Yoluyla Edinilen 2 Muayene Kabul Komlsy(jn Tutanagl. S
7 Tasmirlarn Giris islemi 3- Piyasa Arastirma Tutanag. 2 1s glinii
L iy fytem 4-Teknik Sartname.
5- Harcama Talimati
8 Devir Yoluyla Tagmirlarin Cikis  |1- Tagmir Istek Formu. ) s st

Islemi

2- Tagimir Islem Fisi.

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz."

ilk Miiracaat

Yeri OYP Koordinatorliigii
Isim

Unvan OYP Koordinatérii
Adres

Tel 0362 312 1919 /1293
Faks 0362 457 60 90

E-posta oyp@omu.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-posta

Rektorliik

Rektor Yardimeisi

0362 312 19 19-7002
0362 457 60 90
iletisim@omu.edu.tr
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